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Werden Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt Teil unseres engagierten HR-Teams am Standort Rott am Inn als 

 
Personalsachbearbeiter (m/w/d)  

Ihre Aufgaben: 
 

 Selbständige und eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen für einen definierten Mitarbeiterkreis 

 Sicherstellung der korrekten Zeitwirtschaft  

 Erfassen und Pflegen der Personalstammdaten  

 Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens inkl. Korrespondenz mit Behörden 

 Aktive Mitarbeit in Personalprojekten  

 Administrative Aufgaben 

Ihr Profil: 

 

 Kaufmännische Ausbildung, z.B. Industriekaufmann/-frau, Steuerfachangestellte/-r  

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung 

 P&I LOGA und MS-Office Kenntnisse sind von Vorteil 
 Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

 Professionelle Kommunikation, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit 

Wir bieten: 
 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Attraktive Entlohnung mit Weihnachts- und Urlaubsgeld 

 Entwicklungschancen in einem dynamischen Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen 

 Hohes Maß an Gestaltungsspielraum 
 
 

Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen per E-
Mail an karriere@alpma.de. Besuchen Sie uns auch auf XING und KUNUNU. 

 

mailto:karriere@alpma.de

